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En este material se dan instrucciones acerca del uso de las diferentes
opciones de Open Project version 1.4.

Para guiarle en la localizacidon de las diferentes opciones, se utiliza la
siguiente nomenclatura:

<Nombre_menu> | <Nombre_opcion>
[ | <Nombre_opcion>] [ | <Nombre_cejilla> ]

Donde:

<Nombre_menu>: Es uno de los menus de Project

<Nombre_opcion>: Es una opcion de un menu o un
submenu

<Nombre_cejilla>: Es una de las cejillas mostradas en una
ventana

Los elementos indicados entre ‘[ .. ‘]’ son opcionales
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CONVENCIONES
Ejemplos:
“Proyecto | Informacion Proyecto...”

indica que debe seleccionar el menu “Proyecto”,
posteriormente la opcidon “Informacion Proyecto...”.

“Herramientas | Seguimiento | Guarda LineaBase...”

indica que debe seleccionar el menu “Herramientas”,
posteriormente el submenu “Seguimiento” y luego la opcidn
“Guarda LineaBase...”



...

RECOMENDACION

Se recomienda que conforme se estudie el
contenido de este material se realicen en forma
paralela los pasos indicados en la aplicacion Open
Project v1.4, para una mayor comprension.
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Calendarios para Proyectos

Open Project provee las herramientas
necesarias para realizar una
configuracion personalizada del
calendario utilizado por la empresa.
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Calendarios para Proyectos

Usted puede definir y personalizar
calendarios para:

v'Su proyecto
v'SUs recursos
v'Sus tareas
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Calendarios Base

Open Project cuenta con 3 plantillas de
calendarios, conocidos como calendarios
base. Estos calendarios cuentan con
caracteristicas especiales de horarios
aborables. El usuario puede definir sus
oropios calendarios base.
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Calendarios Base

Estandar: Horario diurno de 8 horas
laborales, con una hora de descanso.

24 horas: Horario continuo de trabajo,
sin descanso, 24/7.

Turno de noche: Horario nocturno, de
lunes a sabado.
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Administracion de Calendarios

4 )
Para administrar los calendarios en Open

Project, seleccione Herramientas | Cambia

Horario de Trabajo...
- /

- |Herramientas| Proyecto Ayuda

' :mé Cambia Horario de Trabajo...
1 k Asigna Recursos... Alt+F10 "

Seguimiento 4
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Administracion de Calendarios

Se despliega |Ia
ventana “Cambio del
tiempo de trabajo”.

=-_ Cambio del tiempo de trabajo [_J&
KBENED
para: |
| Estandar v noviembre 2012 diciembre 2012
DLMMJV S DLMMJIYS
Use valor por defecto 1 273 1
No hay tiempo de trabajo 456 7 8 90 23 456867
B No hay ismpo defiido .. 111213 14151617 891011 1213 14 15
Pecie: e 18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22
25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29
30 N
enero 2013 febrero 2013
DLMMJVYVS DLMMJIYVYS
1.2 3 4 § 1.2
6 7 8 9101112 |3 4 5 6 7 8
13141516 17 1819 10 11 12 13 14 15 16
20 21 22 23 24 2526 17 18 19 20 21 22 23
27 28 29 30 31 24 25 26 27 28
Nuevo... ] [ Opciones... ] [ OK ] [ Cancela ] [ Ayuda
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Crear o Copiar un Calendario

) .

Para crear o copiar un calendario, seleccione el boton
“Nuevo...” de la ventana
“Cambio del tiempo de trabajo”.

l[ Opcones... || ok || cancela || Ayuda |
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cwnciine. Crear o Copiar un Calendario

o)

(&

Seleccione la opcion ‘Crea una nueva...” o ‘Crear una

copia...”.

Si va a hacer una copia, seleccione el calendario base.
Digite el nombre del nuevo calendario.

Presione el botdon Ok.

Cémo ...

o

=-_ Nueva Base Calendario

Nombre
() Crea una nueva base de calendario

@ Crea una copia de calendario

24 Horas

b |

Estandar
OK ] [ Cancela ICambio nocturno
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En la ventana “Cambio del tiempo de
trabajo” se puede personalizar el
calendario, colocando el horario de trabajo
y el horario no habil. e =

Para:

MMMMMMMMMMMMMM

ooooooooooooooooo

No hay tiempo de trabajo | & 2 & 7 8 910 72 3 4 5 6 7 8

Desde: Para:

000000000

MMMMMMMMMMMMMM
11111
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Personalizar un Calendario
Como primer paso, se debe seleccionar el
calendario a personalizar en el parametro
“Para Calendario”.

== Cambio del tiempo de trabajo I&I
EIEER
Para;
|Ca|endario MiProyecto v noviemhre 2012 diciembre 2012
| DLMMUJY S DLMMUJIVYS




k l UCl Open Project v1.4

Personalizar un Calendario

En el calendario se muestra graficamente la
configuracion de cada dia. Cuando se
selecciona un dia en particular Open
Project muestra a l|la izquierda la
informacion laboral.
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() Use valor por defecto 1 2 1

@ No hay tiempo de trabajc 4 56 7 8 310 23456 7/8

: ; 11 12 13 14 15 16 17 10 11 12 13 14 @S
(7) No hay tiempo definido ...
18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22
25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29
30 31

Desde: Para:

enero 2013 fehrero 2013
DL,.JA.\MJVS DLMMJI YV S

&_;)2345 1|8
B 7 5 0101112 '3 4 5 6 7 & @

13 14 1516 17 1819 10 11 12 13 14 15 16
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v
ol
Sl e personalizar un Calendario

Para configurar los periodos laborales, se
utilizan los calendarios graficos y la seccion

ubicada a la izquierda de estos.

Desde:
8:00

13:00

No hay tiempo de trabajo
No hay tiempo definido ...

Para:
12:00

17:00

&£ 5 6 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
18,19 20 21 22 23 24
25 786,27 28 29 30

ara.
Estandar noviembre 2012 diciembre 2012

D L MM~TV S DL W-=MJV S
o) Use valor por defecto 1 2 .

2 3 4 5 6 7.8

91011121314 75
16 17 18 19 20 21,22
23 24 25 26 27728 29
30 31

febrero 2013

D LM _J ¥V 8

6/7 8 9101112
1314 1516 17 18 19
20 2] 22 23 24 25 26
27 28 2830 N

1 2

3 4 56 7 889

10 11 12 13 14 1513

17 18 19 20 21 22/23
24 25 26 27 28
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¢Sl
S| e personalizar un Calendario

El primer paso es seleccionar en el calendario
grafico la fecha especifica que desea ser

configurada.

Para:
Estandar v

@ Use valor por defecto

No hay tiempo de trabajo

No hay tiempo definido ...
Desde: Para:
8:00 12:00
13:00 17:00

noviemhre 2012
DLMMJIV S

diciembre 2012
DLMMJIV S

1 2
4 5 6 7 8 910
111213 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

enero 2013
D M . J V S

1
2 3 4 5 6 7 8
910 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 N

febrero 2013
DLMMUJIWYV S

(T z2)s 45

6] ™89 10 11 {2
13 14 1516 17 18 19

1. 2
3 4 56 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
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Personalizar un Calendario

En el caso de que se desee modificar el horario
de un dia especifico (por ejemplo, el horario de
todos los lunes), se selecciona el encabezado de
ese dia en el calendario.

Para:
Estandar v noviembre 2012 diciemhbre 2012
ofmmy vis Dfcimmy vis
1 2 1

@) [se valor por defectd
No hay tiempo de trabajo 4 B 7 8 910 21314567 8
No hay tiempo defirido ... [IlI"2|13 14 15 16 [l JlI10|11 12 13 14 8

18[19|20 21 22 23 24 18[17[18 19 20 21 22

Desde: Para:

25(26(27 28 20 30 23(24|25 26 27 28 29

8:00 12:00

30

13:00 17:00
enero 2013 figbrero 2013
DLMMJvs B[ ymyvs

12 3 45 12

7| 8 9101112 3[4 56 7 8 4
13[14[15 16 17 1818 10{11]12 13 14 15 16
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Personalizar un Calendario

Posteriormente se configura el horario de ese

C

I_

a.
ay tres opciones de configuracion:
a. Utilizar el valor por defecto

b. Definir que ese dia no se labora

c. Definir un horario especifico de trabajo
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Caso 1 — Utilizar el valor por defecto

Se utiliza el horario por defecto del calendario

base seleccionado.

Personalizar un Calendario

Para:

© Use valor por defects

No hay tiempo de trabajo

Desde: Para:
8:00 12:00
13:00 17:00

Estandar v

noviemhre 2012
DLMMUJIV S

diciembre 2012
DLMMJIWVS

No hay tiempo definido ...

1 28
4 5 6 7 8 910
1112 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

enero 2013
DLMMUJIVWVS

1
2 3 4 56 7 8
910111213 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 N

fehrerao 2013
DLMMJIY S

1.2 3 4 5§

5[ 7])s 910 11 12

13 14 1516 17 18 19

1.2
3 45 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16




/f UCI Open Project v1.4
\J Personalizar un Calendario

Caso 2 — Definir que ese dia no se labora

Se marca la opcion ‘No hay tiempo de trabajo’.

Para:

Estandar v

*) Use valor por defecto

@ No hay tiempo de trabajc

~) No hay tiempo definido ...

Desde: Para:

noviemhre 2012
DLMMJIYV S

diciembre 2012
DLMMJIYV S

1 2
4 5 6 7 8 910
111213 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

enero 2013
MM J VS

1
2 3 4 5 6 7 8
910 111213 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 31

febrero 2013
DLMMJIY S

_E— 3 4/ 5

6B 7 8 9101112
13 14 15 16 17 18 19

12
3 4 56 7 8 89
10 11 12 13 14 15 16
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Personalizar un Calendario
Caso 3 — Definir un horario especifico de trabajo

Se marca la opcién ‘No hay tiempo definido...” y
se configura el horario a laborar.

ara.
Estandar v noviembre 2012 diciemhre 2012
DLMMLUJIV S DLMMUJIWV S

1 2 1
4 5 6 7 8 910 2 3 4 5 6 7 8

Use valor por defecto

No hay tiempo de trabajo

|° No hay tiempo definido ... 11 1213 14 15 16 17 910111213 14 15
b 3 E— 18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22

25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29
8:00 12:00

30 3
enero 2013 fehrero 2013
DLMMJIWVS DLMMJIV S

1.2 3 4 5 12

'389101112 3 4 56 7 8 8

13 14 1516 17 1819 10 11 12 13 14 15 16
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Asignar el Calendario al Proyecto

Una vez que hemos configurado y\o
verificado el calendario, lo asignamos al
proyecto.
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e ASigNar el Calendario al Proyecto

- N

Seleccione Proyecto | Informacidn Proyecto, sustituya el
parametro del campo Calendario Base y seleccione el botdn
Cerrar.

- J

~=_ Informacién de Proyecto ﬂ

General | Estadisticas | Notas
Nombre: MiProyecto
Administrador:
Fecha Inicio: 1/11/12 08:00 AM E] Fecha actual:
Terminado: 1/11/12 08:00 AM v || Fecha Estado: 1/11/12
Planificacion adelantada alendario Base: ll:E_s_tErEg
Prioridad: 500 % L
Tipo Proyecto: :Otro v Tipo gasto: (Cambio nocturno
Calendario MiProyecto
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& Definir Configuracion del Calendario

Es un requisito fundamental revisar y configurar las opciones del
Calendario. Estos parametros son INDEPENDIENTES de Ia

configuracion que se haya hecho en el calendario del proyecto, pero
tienen efectos en la programacion del proyecto.

) .

Seleccione Herramientas| Cambia Horario
de Trabajo... y seleccione el botdn
‘Opciones...".
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Definir Configuracion del Calendario

Los parametros predeterminados son:

 Horas pordia: 8 (horas laborales diarias)
 Horas por semana: 40 (jornada laboral * dias habiles)
* Dias por mes: 20 (dias habiles * 4)
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Definir Configuracion del Calendario

/ :

Ajustar los parametros acuerdo a las
caracteristicas del calendario asignado al
proyecto.

& )
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& Actualizar Calendario en Escala Temporal

- N

Posicionese en el area de trabajo de la parte
grafica de la vista Gantt, de clic derecho y
seleccione la opcion ‘Mostrar calendario’ para
mostrar u ocultar graficamente la
configuracion calendario del proyecto.

(& )
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Actualizar Calendario en Escala Temporal

12 nov 12

19 nov 12

26 nov 12

o

L [t I fa Iy Is lD: Ml Iy Is o

Dividir
Muestra Asignaciones

Mostrar Enlaces

Mostrar Calendario

Show Rows

Barra de Estilos 4

Estilos Anotacién »

gMMb
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