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CONVENCIONES	  
En	  este	  material	  se	  dan	  instrucciones	  acerca	  del	  uso	  de	  las	  diferentes	  
opciones	  de	  Open	  Project	  versión	  1.4.	  

Para	  guiarle	  en	  la	  localización	  de	  las	  diferentes	  opciones,	  se	  u=liza	  la	  
siguiente	  nomenclatura:	  

<Nombre_menú>	  |	  <Nombre_opción>	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  [	  |	  <Nombre_opción>	  ]	  [	  |	  <Nombre_cejilla>	  ]	  

Donde:	  

<Nombre_menú>:	  	  	  	  Es	  uno	  de	  los	  menús	  de	  Project	  
<Nombre_opción>:	  	  Es	  una	  opción	  de	  un	  menú	  o	  un	  	   	  

	  submenú	  
<Nombre_cejilla>:	  	  	  	  Es	  una	  de	  las	  cejillas	  mostradas	  en	  una	  

	  ventana	  
	  

	  	  	  	  	  	  	  	  Los	  elementos	  indicados	  entre	  ‘[‘	  ..	  ‘]’	  son	  opcionales	  
	  



CONVENCIONES	  
Ejemplos:	  	  	  	  	  

	  	  	  	  	  	  	  	  “Proyecto	  |	  	  Información	  Proyecto…”	  

	  indica	  que	  debe	  seleccionar	  el	  menú	  “Proyecto”,	  	  
	  posteriormente	  la	  opción	  “Información	  Proyecto…”.	  

	   	  “Herramientas	  |	  	  Seguimiento	  |	  Guarda	  LíneaBase…”	  

	  indica	  que	  debe	  seleccionar	  el	  menú	  “Herramientas”,	  
	  posteriormente	  el	  submenú	  “Seguimiento”	  y	  luego	  la	  opción	  
	  “Guarda	  LíneaBase…”	  

	  

	  

	  



RECOMENDACION	  
Se	   recomienda	   que	   conforme	   se	   estudie	   el	  
contenido	   de	   este	   material	   se	   realicen	   en	   forma	  
paralela	   los	   pasos	   indicados	   en	   la	   aplicación	   Open	  
Project	  v1.4,	  para	  una	  mayor	  comprensión.	  
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Informes	  
Open	  Project	  ofrece	  una	  serie	  de	   informes	  
predefinidos	   que	   facilitan	   el	   proceso	   de	  
comunicación	  del	  avance	  del	  proyecto.	  
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Informes	  
	   	  	  

	  	  

	  	  

Accese	  los	  informes	  en	  Vista	  |	  Informes.	  
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Informes	  
	   	  	  

	  	  

	  	  

En	   el	   parámetro	   “Reporte”,	   ubicado	   en	   el	   área	  
de	  encabezado,	  seleccione	  el	  =po	  de	  informe.	  	  
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Informes	  
	   	  	  

	  	  

	  	  

Una	   vez	   seleccionado	   el	   =po	   de	   reporte,	  
seleccione	  el	  reporte	  deseado	  en	  el	  parámetro	  
“Columnas”.	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  

Los	  informes	  del	  =po	  “Task	  Informa=on”	  
presentan	   información	   de	   mucho	  
interés	  para	  la	  etapa	  de	  planificación	  y	  
seguimiento	  de	  los	  proyectos.	  

A	   con=nuación	   se	   describen	   algunos	   de	  
ellos.	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  
Informe	  ‘Costo’	  

Muestra	   la	   información	   del	   costo	   de	   las	  
tareas	   del	   proyecto	   (incluidos	   los	  
costos	  programados,	   los	   costos	   reales,	  
el	   costo	   fijo	   y	   el	   costo	   de	   la	   línea	   de	  
base).	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  
Informe	  ‘Entrada’	  

Muestra	   la	   información	   básica	   de	   las	  
tareas	  (la	  misma	  mostrada	  por	  defecto	  
en	  la	  vista	  Gane).	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  
Informe	  ‘LineaBase’	  

Muestra	   la	   información	   incluida	   en	   la	  
línea	  base	  “LineaBase”.	  

La	   segunda	   columna	   llamada	   “Baseline”	  
corresponde	   al	   valor	   de	   horas	  
laboradas	  (“Trabajo”).	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  
Informe	  ‘Name’	  

Muestra	   la	   lista	   de	   tareas	   del	   proyecto	  
con	  su	  respec=vo	  ID.	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  
Informe	  ‘Planificación’	  

Muestra	   la	   información	   de	   programación,	  
incluidas	   las	   fechas	   de	   inicio	   y	   fin	  
programadas	   y	   las	   fechas	   límite	   de	  
comienzo	  y	  fin.	  	  	  Puede	  ver	  cuánto	  se	  puede	  
retrasar	  el	  comienzo	  o	  fin	  sin	  que	  se	  afecte	  
la	  fecha	  de	  fin	  del	  proyecto.	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  
Informe	  ‘Resúmen’	  

Muestra	   la	   información	   básica	   del	   proyecto.	  	  	  
Adicionalmente,	   muestra	   el	   porcentaje	   de	  
avance	  de	  las	  tareas,	  el	  costo	  esperado	  y	  las	  
horas	  de	  trabajo	  programadas.	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  
Informe	  ‘Seguimiento’	  

Muestra	   la	   información	   real	   del	   proyecto,	   lo	  
que	  realmente	  se	  ha	  ejecutado.	   	   	  La	  primer	  
columna	   llamada	   ‘Duración’	   muestra	   la	  
duración	   real	   y	   la	   segunda	   la	   duración	  
restante.	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  
Informe	  ‘Uso’	  

Muestra	   la	   información	   programada	   del	  
proyecto.	   	   	   Incluye	   la	   lista	   de	   tareas,	   su	  
trabajo,	  duración,	  fechas	  de	  comienzo	  y	  fin,	  
etc.	  
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Reportes	  de	  Información	  de	  Tareas	  
Informe	  ‘Varianza’	  
Muestra	  la	  información	  de	  las	  fechas	  de	  inicio	  
y	   fin	   programadas	   y	   de	   la	   línea	   base.	   	   	   La	  
primer	   columna	   con	   el	   encabezado	   “Inicio	  
de	   desplazamiento”	   muestra	   la	   variación	  
entre	   las	  fechas	  de	  inicio	  (programada	  y	  de	  
línea	   base)	   y	   la	   segunda	   muestra	   la	  
variación	  en	  las	  fechas	  de	  finalización.	  
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Columnas	  de	  Open	  Project	  v1.4	  
Las	   columnas	   representan	   todos	   los	  
datos	  disponibles	  en	  Open	  Project.	  
Usualmente	  para	  visualizar	  una	  columna	  
seleccionamos	   la	   opción	   “Inserta	  
columna…”	  



Columnas	  de	  Open	  Project	  v1.4	  
Al	   seleccionar	   la	   opción	   “Inserta	  
columna…”	   se	  despliega	  una	   lista	  de	   las	  
columnas	   que	   corresponden	   al	   =po	   de	  
vista	  donde	  se	  encuentra	  posicionado	  en	  
ese	   momento	   (vista	   de	   tareas,	   vista	   de	  
recursos	  y	  vista	  de	  asignaciones).	  



Columnas	  de	  Open	  Project	  v1.4	  
Un	   análisis	   de	   los	   informes	   vistos	   en	   la	  
sección	   anterior	   permite	   iden=ficar	   el	  
nombre	  de	  las	  columnas	  y	  su	  contenido.	  



Columnas	  de	  Open	  Project	  v1.4	  
Palabras	  claves	  en	  nomemclatura	  de	  las	  
columnas	  
‘Baselinex’:	   Indica	   que	   la	   columna	  
pertenece	  a	  la	  línea	  de	  base	  iden=ficada	  
como	  ‘x’.	  



Columnas	  de	  Open	  Project	  v1.4	  
Palabras	  claves	  en	  nomemclatura	  de	  las	  
columnas	  
‘Actual’:	   Indica	   que	   el	   valor	   de	   la	  
columna	  corresponde	  a	  un	  valor	  real	  y	  es	  
actualizado	   en	   la	   faase	   de	   seguimiento	  
del	  proyecto.	  



Columnas	  de	  Open	  Project	  v1.4	  
Palabras	  claves	  en	  nomemclatura	  de	  las	  
columnas	  
‘Remanente’:	   Indica	   el	   valor	   restante	   o	  
no	  ejecutado	  de	  la	  programación.	  



Columnas	  de	  Open	  Project	  v1.4	  
Palabras	  claves	  en	  nomemclatura	  de	  las	  
columnas	  
‘Costo1’	  ..	  ‘Costo10’,	  	  
‘Texto1’	   ..	   ‘Texto30’,	   etc.:	   Son	   columnas	  
de	   propósito	   general	   para	   u=lización	  
libre	  por	  parte	  del	  usuario.	  




